[image: ]บันทึกข้อความ




ส่วนงาน คณะวิทยาการจัดการ ม.เกษตรศาสตร์ วิทยาเขตศรีราชา โทร.0-3835-2380-1 ภายใน 2857
ที่   อว 6503.0301/	วันที่         
เรื่อง  ขอยืมเงินใช้จ่ายในโครงการ .........................................................................................................................
เรียน  คณบดีคณะวิทยาการจัดการ
ตามหนังสือ อว.6503.03/...........  ลงวันที่ ...........................................................ได้รับอนุมัติหลัการการจัดโครงการ.................................................................... ประจำปีงบประมาณ 256X ซึ่งมีกำหนดการจัดโครงการในวันที่ ................................................................
ในการนี้จึงใคร่ขอยืมเงินสำหรับค่าใช้จ่ายในการจัดโครงการ จำนวน ..................................... บาท (....ตัวอักษรบาท....) และจะนำใบสำคัญคู่จ่ายที่ถูกต้อง ส่งใช้ภายใน 30 วันนับจากเสร็จสิ้นโครงการ โดยโอนเงินเข้าบัญชี นาย/นาง/นางสาว.........................................ชื่อธนาคาร............... เลขที่บัญชี................  
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ
[bookmark: _GoBack] 
(อาจารย์.................................................) 
     อาจารย์ผู้รับผิดชอบโครงการ





** แนบเอกสารดังต่อไปนี้ **
· สัญญายืมเงิน 3 ฉบับ
· สำเนาหน้าบัญชีธนาคาร 1 ฉบับ 
· สำเนาอนุมัติหลักการ 2 ฉบับ
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