
ลําดับ กระบวนการ ระยะเวลา(วัน) รายละเอียดงาน

บันทึกขอความขอยืมเงิน  

  สัญญายืมเงิน แบบ 8500

4 1-2 วัน งานการเงิน ตรวจสอบความถูกตอง ครบถวนของเอกสารการยืมเงิน งานการเงิน -

5 4 วัน เสนอคณบดี งานการเงิน -

6 3-4 วัน ตรวจสอบการโอนเงินจากบัญชีธนาคารท่ีแจงงานการเงิน ผูยืมเงิน ผูยืมเงิน

ขั้นตอนและเอกสารหลักฐานประกอบการเบิกจาย

ผูรับผดิชอบ สง/รับ เอกสาร เอกสารประกอบ

งานธุรการ งานแผน

2 3 วัน

บันทึกการยืมเงิน สงออกเลข อว ที่งานธุรการ                        

สัญญายืมเงิน แบบ 8500 ฉบับจริง 3 ฉบับ                            

(แนบสําเนาบันทึกอนุมัติหลักการ 2 ชุด พรอมรับรองสําเนาถูกตอง)

ผูยืมเงิน/งานการเงิน งานธุรการ/งานการเงิน

3

1 5 วัน
ผูรับผิดชอบโครงการจัดทําบันทึกขออนุมัติหลักการ ภายใตแผน

งบประมาณที่ไดรับ
ผูยืมเงิน

1-2 วัน

งานการเงินตรวจเอกสารการขอยืมเงินและสัญญายืมเงิน               

กรณี ที่ผูขอยืมเงินมีสัญญายืมเงินคางชําระเกิน 3 ฉบับ จะไมสามารถ

ยืมเงินได ตองทําการคืนเงินในสัญญาเดิมกอน

งานธุรการ งานการเงิน

บนัทึกอนุมตัิหลักการ

งานการเงินตรวจสอบ

หนี้สนิพิจารณา

งานการเงินรับสัญญายืมเงิน

ไมมีหน้ีคาง

ตรวจเอกสารถูกตอง/ครบถวน

บันทกึการยืมเงินและผูยืมเขียน

สัญญายืมเงิน

ผูมีอํานาจอนุมัติสัญญายมื/เบิกจายเงิน

โอนเงินเขาบัญชีผูยืมเงิน

มีหน้ีคาง/

ไมถกูตอง


