
ขั้นตอนขอยืมใช้วัสดุอุปกรณเ์ทคโนโลยีสารสนเทศ 

คณะวิทยาการจัดการ มหาวิทยาลัยเกษตรศาสตร์ วิทยาเขตศรีราชา 
 

           ทางงานระบบสารสนเทศและเทคโนโลยี ขอแจ้งขั้นตอนปฏิบัติการขอยืมวัสดุอุปกรณ์เทคโนโลยีสารสนเทศของ

คณะวิทยาการจัดการ โดยการยืมนั้นจะต้องเป็นการสนับสนุนการดำเนินงานของคณะฯ และมีความเหมาะสมในการ

นำไปใช้งาน ขั้นตอนการยืมใช้โดยสรุปมี 6 ขั้นตอน ดังนี้ 

1. "ผู้ขอใช้" ทำการติดต่องานระบบสารสนเทศและเทคโนโลยี เพ่ือแจ้งความต้องการใช้งานและความพร้อมของวัสดุ

อุปกรณ์ไอทีนั้นว่ามีให้ยืมใช้งานหรือไม่ โทร. 038-352828 ต่อเบอร์ภายใน 661118 อีเมล์ it@ms.src.ku.ac.th 

2. กรณีวัสดุอุปกรณ์ไอทีนั้นมีให้ยืมใช้งาน "ผู้ขอใช้" จะต้องทำการระบุรายละเอียดการขอยืมใช้ในแบบฟอร์ม "แบบ

ขอยืมใช้วัสดุอุปกรณ์เทคโนโลยีสารสนเทศ" ดาวน์โหลดแบบฟอร์มได้ที่เว็บไซต์คณะวิทยาการจัดการ 

(https://www.ms.src.ku.ac.th) ในเมนูดาวน์โหลดแบบฟอร์มสำหรับบุคลากร 

3. นำแบบขอยืมใช้วัสดุอุปกรณ์เทคโนโลยีสารสนเทศ ที่ทำการระบุรายละเอียดการขอยืมใช้เรียบร้อยแล้ว นำส่ง

ให้กับเจ้าหน้าที่เทคโนโลยีสารสนเทศล่วงหน้าอย่างน้อย 2 วันทําการ  

4. กรณีคำขอยืมใช้วัสดุอุปกรณ์เทคโนโลยีสารสนเทศของท่านได้รับการอนุมัติให้ยืมแล้ว ทางเจ้าหน้าที่เทคโนโลยี

สารสนเทศจะทำการติดต่อหาท่านเพ่ือนัดหมายรับของที่ท่านขอยืมใช้ 

5. "ผู้ขอใช้" ทำการรับของจากเจ้าหน้าที่เทคโนโลยีสารสนเทศ และเซ็นรับของ 

6. เมื่อทาง "ผู้ขอใช้" ทำการใช้งานตามคำขอยืมใช้แล้วเสร็จ จะต้องนำส่งคืนของกับเจ้าหน้าที่เทคโนโลยีสารสนเทศ

โดยทันท ี

 

ติดต่อสอบถามข้อมูลเพิ่มเติมได้ที่ "งานระบบสารสนเทศและเทคโนโลยี" โทร. 038-352828 ต่อเบอร์ภายใน 661118 

อีเมล์ it@ms.src.ku.ac.th 

 

 

 

 

 

  


