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บันทึกข้อความ


ส่วนงาน
คณะวิทยาการจัดการ  มก. วิทยาเขตศรีราชา โทร. ....................
ที่  ศธ 0513.30301/
วันที่             
เรื่อง    ขอรายงานผลการดำเนินงานโครงการ / กิจกรรม.............................................................................................
เรียน
คณบดี ผ่าน ประธานทีมงาน / ผู้แทนหลักสูตร / หัวหน้าส่วนงาน........................................

ด้วยโครงการ................................................ได้ดำเนินการจัดโครงการ / กิจกรรม ในระหว่างวันที่................................... เสร็จสิ้นเป็นที่เรียบร้อย จึงใคร่ขอรายงานผลการจัดโครงการ......................................โดยมีข้อสรุป ดังนี้
1. ตัวชี้วัดเชิงปริมาณของโครงการ คือ ........................... ผลที่ได้............................
2. ตัวชี้วัดเชิงคุณภาพของโครงการ คือ ........................... ผลที่ได้............................
3. วงเงินที่ได้รับอนุมัติหลักการ จำนวน....................................บาท และค่าใช้จ่ายที่เกิดขึ้นจริง จำนวน...................................บาท
โดยมีรายละเอียดตามเอกสารแนบ (แนบรายงานผลการดำเนินงานตามแบบฟอร์ม)

จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ

(...................................................)






      


    ผู้จัดโครงการ / กิจกรรม
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บันทึกข้อความ


ส่วนงาน
คณะวิทยาการจัดการ  มก. วิทยาเขตศรีราชา โทร. ....................
ที่  ศธ 0513.30301/
วันที่             
เรื่อง    ขอรายงานผลการดำเนินงานรอบ 2 เดือน ระหว่างเดือน..................................................
เรียน
คณบดีคณะวิทยาการจัดการ
1. 
ด้วยทีมงาน / หลักสูตร / ส่วนงาน ...................................................ได้ดำเนินการตามแผนการดำเนินงานประจำปีงบประมาณ ........... รอบเดือน ..............................เสร็จสิ้นเป็นที่เรียบร้อย จึงใคร่ขอรายงานผลการดำเนินงานรอบดังกล่าว โดยมีข้อสรุป จำนวน .............. โครงการ  ดังนี้
2. โครงการ..............................................................
บรรลุผลตามตัวชี้วัดเชิงปริมาณ คือ............................ผลที่ได้.......................................
บรรลุผลตามตัวชี้วัดเชิงคุณภาพ คือ............................ผลที่ได้.......................................
3. โครงการ..............................................................
บรรลุผลตามตัวชี้วัดเชิงปริมาณ คือ............................ผลที่ได้.......................................
บรรลุผลตามตัวชี้วัดเชิงคุณภาพ คือ............................ผลที่ได้.......................................
4. โครงการ..............................................................
บรรลุผลตามตัวชี้วัดเชิงปริมาณ คือ............................ผลที่ได้.......................................
บรรลุผลตามตัวชี้วัดเชิงคุณภาพ คือ............................ผลที่ได้.......................................
โดยมีรายละเอียดตามรายงานผลการดำเนินงานแต่ละโครงการดังแนบ (แนบรายงานผลการดำเนินงานตามแบบฟอร์มของแต่ละโครงการ)

จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ

(...................................................)






      
         ผู้แทนหลักสูตร / ประธานทีมงาน / หัวหน้าส่วนงาน








……………………………………………………………………….
ฉบับนี้ ผู้จัดโครงการทำเสนอที่หัวหน้าตัวเองเวลาเสร็จสิ้นโครงการ / กิจกรรม





ฉบับนี้ ประธานทีมงาน / ผู้แทนหลักสูตร / หัวหน้าส่วนงาน รวบรวมเสนอส่งคณบดี คราวละ 2 เดือน











