
ขั้นตอนการจัดทําโครงการ / กิจกรรม ตามแผนการดําเนินงานในแต่ละปีงบประมาณ 

 

 

1
• เขียนโครงการ / กิจกรรม ตามแบบฟอร์มของงานนโยบายและแผน (สามารถ download แบบฟอร์มได้ท่ีเวบ

คณะ / แบบฟอร์มสําหรับบุคลากร / งานนโยบายและแผน / แบบฟอร์มแผนการดําเนินงาน)

2
• เสนอประธานทมีงาน / ผู้แทนหลักสูตร เพือ่รวบรวมสรุปเป็นภาพรวมของทมีงานหรือหลักสูตร
• ผู้แทนหลักสูตร / ประธานทีมงาน สรุปนําเสนอแผนการดําเนนิงานต่อคณบดี

3
• หลังจากไดร้ับอนุมัติแผนการดําเนินงานประจาํปีงบประมาณ ผู้จัดโครงการ/กจิกรรม ดําเนินการตาม

กําหนดการทีต่ั้งไว้ โดยลําดับตั้งแต่ข้อ 4 เป็นตน้ไป

4
• ผู้จัดโครงการ / กิจกรรม จดัทาํบันทึกขออนุมตัิหลักการเพื่อขอดําเนินโครงการ (แนบรายละเอียด

โครงการ) (หากมีค่าใช้จ่ายสามารถยืมเงินโดยทําสัญญายืมเงนิยื่นเรื่องทีก่ารเงิน คุณฐิติรตัน์)

5
• จัดโครงการ / กิจกรรม ตามที่เสนอไว้

6
• หลังจากโครงการเสร็จสิ้น (ถ้ามี) ค่าใช้จ่ายหรืองบประมาณ จัดทําบันทึกขออนุมัติเบิกค่าใช้จ่าย

ดังกล่าว 

7

• จัดทํารายงานผลการดําเนินงานตามแบบฟอร์มของงานยโยบายและแผน (สามารถ download แบบฟอร์มได้
ท่ีเวบคณะ / แบบฟอร์มสําหรับบุคลากร / งานนโยบายและแผน / แบบฟอร์มรายงานผลการดําเนินงาน) 
เสนอผู้แทนหลักสูตร / ประธานทีมงาน 

8
• ผู้แทนหลักสูตร / ประธานทีมงาน รวบรวมรายงานผลการดําเนินงานของตน คราวละ 2 เดอืน สรุป

เสนอต่อคณบด ีเพื่อนําไปประเมินผลการปฏิบัติตามแผนการดําเนินงานประจาํปีงบประมาณต่อไป


