
คู่มือการใช้งาน 
ระบบรายงานผลการดําเนินงานตามโครงการ / กิจกรรม 

1. เข้าใช้งานระบบ 
เข้าใช้งานระบบท่ีเว็บไซต์ https://oscapp.src.ku.ac.th/pjmanage และ login เข้าสู่ระบบด้วย

บัญชีผู้ใช้เครือข่ายนนทรี 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
2. การสร้างโครงการใหม่ 
 2.1 กดปุ่ม “สร้างโครงการใหม่” 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 2.2 กรอกข้อมูลรายละเอียด ช่ือโครงการ / ผู้รับผิดชอบโครงการ (ค้นหาจากช่ือบัญชีผู้ใช้เครือข่าย
นนทรี / และผู้รับผิดชอบโครงการร่วม (ถ้ามี) 
 
 
 
 
 
 

2.3 บันทึกข้อมูลโครงการ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



2.4 เม่ือกรอกข้อมูลโครงการครบแล้ว สามารถจัดทําบันทึกขออนุมัติหลักการโครงการได้ โดยการกด

ปุ่ม  ท่ีหน้าจอกรอกข้อมูลโครงการ 
 
 
 
 
3. การรายงานผลโครงการ 
 3.1 ในหน้าแรกของระบบให้เมนูในช่อง “รายงาน” ของโครงการที่ต้องการรายงานผล 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

3.2 เลือกรายงานความคืบหน้าโครงการ มีตัวเลือก 5 ตัวเลือก คือ 
 
 
 
 
 
 
 
 
   
 
 



 
3.2.1 กรณี “ยังไม่ได้ดําเนินการ” ให้กรอกเหตุผล หรือสาเหตุ และการดําเนินโครงการ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

3.2.2 กรณี “อยู่ระหว่างดําเนินการ” ให้กรอกเหตุผลการดําเนินงานในปัจจุบัน และการ
ดําเนินโครงการ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
3.2.3 กรณี “ดําเนินการแล้วเสร็จ” ให้กรอกข้อมูลตามแบบฟอร์มด้านล่าง 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
3.2.4 กรณี “ขอเปลี่ยนแปลงโครงการ” ให้กรอกเหตุผล หรือสาเหตุ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

3.2.5 กรณี “ขอยกเลิกโครงการ” ให้กรอกเหตุผล หรือสาเหตุ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
3.3 การแก้ไขข้อมูลรายงานผลโครงการ เม่ือผู้ใช้งานระบบกรอกรายงานผลข้อมูลโครงการแล้ว 

สามารถแก้ไขข้อมูลได้ท่ีหน้าจอเดียวกันกับการรายงานผลโครงการ โดยกดปุ่ม  ในช่อง “แก้ไข” 

 
 
 
4. การแนบไฟล์เอกสารที่เก่ียวข้องกับโครงการ 

4.1 กดท่ีปุ่ม  ในช่องเอกสาร 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 



4.2 สามารถอัพโหลดไฟล์เอกสารแนบได้ครั้งละ 4 ไฟล์พร้อมๆ กัน โดยไม่จํากัดจํานวนไฟล์เอกสาร

แนบ และสามารถลบรายการเอกสารแนบที่ไม่ต้องการแล้ว ด้วยการกดปุ่ม  

 
 
 
5. การทํารายงานสรุปผลการดําเนินโครงการ 

 5.1 กด  ในช่องเอกสารเพ่ือสร้างรายงานสรุปผลโครงการในรูปแบบเอกสาร Microsoft Word 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 



5.2 เปิดไฟล์เอกสาร Word ท่ีระบบสร้างให้ และเลื่อนไปท่ีหน้า “สารบัญ” -> คลิกเมาส์ขวา เลือก 
“Update Field” 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 5.3 เลือก “Update page numbers only” เพ่ือทําการสร้างหมายเลขหน้าในส่วนของสารบัญ ดัง
รูปตัวอย่าง 
 
 
 
 
 
 



 
 
 


